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KAUNO VALDORFO DARZELIO ,SALTIN ELIS*
VIDINI U INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO KANAL U IDIEGIMO

IR JU FUNKCIONAVIMO UZTIKRINIMO
TVARKOS APRASAS

l. SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kapgldiegimo ir j funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apraSe (toliau — Aprasas) niasta Kauno Valdorfo darZelyjeSaltinelis* (toliau
— Jstaiga) diegiam vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kamakikalavimai, § funkcionavimas,
informacijos apie pazeidimus teikimo kampagikalavimai, j funkcionavimas, informacijos apie pazeidimus
teikimas, tyrimas, tvarkymas ir konfidencialumoikihimasjstaigoje.

2. ApraSe vartojamos8okos:

21informacija apie pazeidimg — vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu arba
kompetentingai institucijai tiesiogiai arba vie$aikiama asmens informacija apie Sios tvarkos 2.4
dalyje nustatytus pozymius atitinkgpgzeidina,

22Kompetentingas subjektas (asmuo)- Istaigoje paskirtas asmuo, asmegrupe ar
specialus padalinys, kurie administruoja vidinin$ormacijos apie pazeidimus teikimo kanalus,
nagrirgja jais gaw informacip apie pazeidimus, uztikrina asmens, pateikusiorméeipp apie
pazeidimus, konfidencialugn

23Konfidencialumas — Jstaigos bei jos darbuotpjeiklos principas, kuriuo uztikrinama,
kad informacija apie pazeidgnpateikusio asmens duomenys ir kita ji tiesiogiainatiesiogiai
identifikuoti leidZianti informacija tvarkoma tik adbo funkcijy atlikimo tikslais ir kad Si
informacija neatskleidziama tretiesiems asmenigskyirus Lietuvos prangg§ apsaugogstatyme
numatytus atvejus;

24Pazeidimas — Jstaigoje galbt rengiama, daroma ar padaryta nusikalstama veikia,
administracinis nusizengimas, tarnybinis nusizemginar darbo pareigpazeidimas, taip pat
SiurkStus privalom profesires etikos norm pazeidimas ar kitas ¢gme vieSajam interesui keliantis
arba j pazeidziantis teés paZeidimas, apie kuriuos pragasS suzino iS savo turignar tuety
tarnybos, darbo santykarba sutartinj santyki su Sigstaiga;

25Prane&jas — asmuo, kuris pateikia informagiapie pazeidim Jstaigoje, su kurigj jsieja
ar siejo darbo santykiai arba sutartiniai santykraikurj kompetentinga institucija pripgta
pranesju;

26PraneSimas— Siame ApraSe nustatytos formos reikalavimusnégintis kreipimasig
kompetenting subjeks, kuriame pateikiama konkreti informacija apie pdifeg, atitinkani Sio
Apraso 2.4 punkte nustatytus pozymius;

27Vidinis informacijos apie paZeidimus teikimo kanala — ]staigoje nustatyta tvarka
sukurta ir taikoma informacijos apie pazeidimusjeSigstaigoje teikimo, tyrimo ir asmens
informavimo procedra.



Il. SKYRIUS
BENDRIEJI VIDINI U INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO KANAL U

REIKALAVIMAI

3. Vidiniai informacijos apie pazeidimus teikimo kaaiaftoliau — vidiniai kanalai) diegiami
visose savivaldyds jstaigose.
4. Jstaigose, kuriose dirba 50 ir daugiau darbuptpjivalo kiti diegiami vidiniai kanalai.

. SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIM A TEIKIMAS

5. Jstaigoje galimyb apie pazeidimp pranesti vidiniu kanalu turidi uztikrinta bet kuriam
asmeniui, kursuJstaiga sieja ar siejo tarnybos ar darbo santykidgrtiniai santykiai ir pan.

6. Pagrindas teikti informagijapie pazeidimp — ja teikiartio asmens turima informacija
apie pazeidirp [staigoje.

7. Asmuo, teikiantis informacij apie pazeidirp vidiniu kanalu, neprivalo di visiSkai
jsitikings apie praneSim fakty tikruma, jam nekyla pareiga vertinti, ar pazeidimas, akugj
pranesSa, atitinka nusikalstgnveiky ar kity teisss pazeidim, kaip jie apibézti teiss aktuose,
pozZymius.

IV. SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS

8. Jstaigos vadovas paskiria kompetengingsmef, kuris Jstaigoje administruoja vidjn
kanah, kurio reputacija nekelia abejonidél galimybiy tinkamai jgyvendinti ApraSo nuostatas.
Apraso reikalavimuggyvendinadiam kompetentingam asmeniui negaiitibdaromas poveikis ar
kitaip trukdoma atlikti jam Siame ApraSe priskirfaskcijas.

9.Kompetentingas asmumyvendindamas Apraso reikalavimus, atlieka Siakdijas:

91 analizuoja ir tvirtina vidiniu kanalu gapinformacip apie pazeidimus;

92uztikrina vidiniu kanalu informacijapie pazeidirp pateikusio asmens konfidencialggm
93renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomapie gauj pranesinm skatiy ir jy

nagrirgjimo rezultatus;

94 atlieka kitas ApraSe nustatytas funkcijas.
10.Kompetentingas asmuo, vykdydamas jam paskirtascfjas turi teis:
101 gauti reikiama informacig ir duomenis iS jam nepavaldzistaigos darbuotgj

padaliniy;

102 tirdamas vidiniu kanalu gaauinformacip apie paZeidimp priimti su tyrimo atlikimu
susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visidstaigos darbuotojams.

11.Informacija apie paskigtkompetenting asmen jo kontaktus, taip pat apie informacijos
apie pazeidimus teikimo ir nagéjimo Jstaigoje proceitg teikiamalstaigos vidiniais ir iSoriniais
komunikavimo kanalais.

_ V.SKYRIUS _
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS TEIKIMO B UDAI IR NAGRIN EJIMAS

12.]staigoje jdiegiamas vidinis praneSimkanalas, kuriame informagijapie pazeidimus
galima teikti kompetentingam asmeniui asmeniSkaa @&l. paStupranesk@saltinelisvd.It




13.Informacijy apie pazeidim teikiantis asmuo turi tegsteikti informacip vidiniu kanalu —
uzpildyti nustatytos formos praneSjrapie pazeidim (1 priedas) arba apie pazeidipranesti laisvos
formos praneSimu, kuriame turiitb pateikta Apraso 14 punkte nurodyta informackaaneSimo
formoje prasomi pateikti asmens duomenys reikalidgntifikuoti asmepsprendziant klausigndél
pranesjo statuso jam suteikimo ir yra saugomi ne trumgiaip trejus metus nug gavimo dienos.

14.Informacijg apie pazeidimteikiantis asmuo nurodo:

141 Kkas, kada, kokiuidu ir koki pazeidim padaé, daro ar rengiasi daryti ir pan.;

142  suzinojimo apie paZeidigdata ir aplinkybs;

143 savo vard, pavarg, asmens kag kitus kontaktinius duomenis;

144 jei jmanoma, pateikia bet kokius turimus dokumentus,nkros ar informacs,

atskleidZiadiag galimo paZeidimo pozymius.

15.]staigoje nustatomos vidia administraciés procedros, uztikrinadios vidiniu kanalu
gautos informacijos turinio ir kit duomen, leidZiartiy identifikuoti informacip apie pazeidimp
pateikug asmei konfidencialum. Kompetentingas asmuo pasiraSo Konfidencialumazadgima
(2 priedas).

16.Kompetentingas asmuo uztikrina, kad gauta inforjaaapie pazeidim ir su tuo susg
duomenys Bty laikomi saugiai ir su jais gétly susipazinti tik tokj teiss turintys informaciy apie
pazeidimy nagrirgjantys asmenys.

17.Konfidencialumas uZztikrinamas nepaisant gautos rin&zijos apie pazeidign tyrimo
rezultaty.

18.Konfidencialumo uZztikrinti neiitina, kai to rastu praso informagcijpie pazeidirp pateilkes
asmuo arba jei jo informacija yra Zinomai melaginga

19.Asmens pateikusio informagijpie pazeidiry duomen ir kitos informacijos pateikimas
ikiteisminio tyrimo ar kitoms pazeidimus tiri@oms kompetentingoms institucijoms, neatskleidziant
Siy duomem Jstaigoje, nelaikomas konfidencialumo pazeidimu. Igetentingas asmuo, vidiniu
kanalu gags informaciy apie pazeiding ja pateikusiam asmeniui pageidaujant nedelsdaats
informuoja $ asmenapie tokios informacijos gavimo fakt

20.Jeigu gauta informacija leidzia p#gai manyti, kad yra rengiama, daroma ar padaryt:
nusikalstama veika, administracinis nusizengimasa &itas pazeidimas, kompetentingas asmuc
nedelsdamas, bet néliau kaip per dvi darbo dienas nuo informacijosigavdienos, persiufia gaug
informacij apie galimus pazeidimus tgkinformacip jgaliotai tirti institucijai be asmens, pateikusio
informacijp apie pazeidirp sutikimo ir apie tai informuoja &smem

21. Kompetentingas asmuo per penkias darbo dienasfpomacijos apie pazeidigngavimo
rastu informuoja informacjj pateikug asmei apie priimg sprendimg dél informacijos nagrigjimo.
Sprendimas nenaggiti informacija turi biti motyvuotas.

22.Asmuo, pateiks informacip apie pazeidirp, d¢l jam galimo ar daromo neigiamo poveikio
susijusios su informacijos apie pazeidipateikimo fakd, gali konsultuotis su kompetentingu asmeniu
dél savo teisy ginimo kidy ar priemoni, taip pat vadovaudamasis Prajje&apsaugogstatymo 11
straipsnio 2 dalimi, gali praneSimu kreiptisompetenting institucijg dél jo pripazinimo pranesu.

23.Kompetentingas asmuo, basgnagrirti informacija apie pazeidiny nedelsdamas rastu
informuoja asmejn pateikug informacip apie pazeidiry apie priimg sprending, nagrirgjimo
rezultatus ir veiksmus, kuribuvo imtasi ar planuojama imtis, nurodo priimteeslimo apskundimo
tvarka. Nust&ius pazeidimo padarymo fakt kompetentingas asmuimformuoja informaci apie
pazeidim pateikug asmepnapie taikys atsakomyb asmeniui, padariusiam nusizengim

24.Jei informaciy apie pazeidirp pateikes asmuo negavo atsakymo arnséaigoje nebuvo
imtasi veiksmy reaguojani pateikt informacip, jis, vadovaudamasis Pragpsapsaugogstatymo 4
straipsnio 3 dalies 4 punktu, turi teisiesiogiai kreiptisi kompetenting institucijs — Lietuvos

Respublikos prokurata ir pateikti nustatytos formos pranegiapie pazeidirp (1 priedas).
3



VI. SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25.Visi Jstaigos darbuotojai su Siuo AprasSu yra supazindipasirasytinai.
26.Asmenys, pazeigdApraso reikalavimus, atsako t&ssakty; nustatyta tvarka.




Kauno Valdorfo darZelio ,Saltisis*

Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kapal
idiegimo ir jj funkcionavimo uZztikrinimo tvarkos apraso
2019 m. spalio 25 dsakymu Nr.V-43

1 priedas

PRANESIMAS APIE PAZEIDIM A

20

m. d.

Kaunas

Asmens, pranesaio apie pazeidiny duomenys

Vardas, pavard

Asmens kodas

Darboviet (sujstaiga siejantys ar sigj
tarnybos, darbo ar sutartiniai santykiai)

Pareigos

Telefono N I'.(pastabos @ susisiekimo)

Asmeninis el. paStas arba
gyvenamosios vietos adresas

Informacija apie pazeidim

1. Apie koK pazeidim praneSate? Kokio pabzio tai pazeidimas?

2. Kas padarg pazeidim? Kokie gatjo bati asmens motyvai darant pazeiditn

3. PaZeidimo padarymo vieta, laikas.

Duomenys apie pazeidiypadariugasmepar asmenis

Vardas, pavard

Darboviet

Pareigos

3. Ar yra kity asmen, kurie dalyvavo ar géjo dalyvauti darant pazeidafd Jei taip,

nurodykite, kas jie.




4. Ar yra kiyy paZeidimo liudininlg? Jei taip, pateikitey kontaktinius duomeni

Duomenys apie pazeidimo liudinighr liudininkus

Vardas, pavark

Pareigos

Darboviet

Telefono Nr

El. pasta

5. Kada pazeidimas buvo padarytas ir kada gsajinojote arbg pastebjote”

6. Kokius paZzeidim pagrindziagiius duomenis, galtfius padti atlikti pazeidimo tyrima,
gaktumete pateikti? Nurodykite pridedamus rasytinius @an&iduomenis apie pazeidim

7. Ar apie §pazeidim jau esate kam nors prags® Jei pranése, kam buvo pranesta ir
ar gavote atsakys? Jei gavote atsakynnurodykite jo esm

8. Papildomos pastabos ir komentz

0 Patvirtinu, kad esu susipagssu teisidmis pasekramis uz melagingos informacijos
teikima, 0 mano teikiama informacija yra teisinga.

Data ParaSas




Kauno Valdorfo darZelio ,Saltisis*

Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kapal
idiegimo ir jj funkcionavimo uZztikrinimo tvarkos apraso
2019 m. spalio 25dsakymu Nr. V-43

2 priedas

(Konfidencialumo pasizajimo forma)

Kauno Valdorfo darzelio ,Saltin élis*

(Asmens vardas ir pava¢dpareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZAD EJIMAS

20 m. d.
Kaunas

1. A3 suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Kaualloffo darzelyje ,Saltiélis*,
turésiu prieigy prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaigahietuvos Respublikos
pranesjy apsaugosjstatymo (toliau — Pran&$ apsaugosjstatymas) nuostatomis taikomas
reikalavimas uztikrinti konfidencialum Si informacija Lietuvos Respublikgstatymy nustatytais
atvejais gali bti atskleista ar perduota tigaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS Zinau, kad konfidencialiinformacig sudaro asmens, Praggsapsaugogstatymo
nustatyta tvarka pateikusio informacgpie pazeidirp duomenys ir kitajjtiesiogiai ar netiesiogiai
identifikuoti leidzianti informacija.

3. AS pasizadu uztikrinti konfidencialupir neatskleisti, neperduoti informacijos, kuriaigal
Pranegjy apsaugogstatymy taikomas reikalavimas uZztikrinti konfidencialgpmé vienam asmeniui,
kuris rerajgaliotas naudotis Sia informacija, tigdtaigos viduje, tiek uz jos nib Taip pat pasizadu
pranesti savo vadovui apie bet kpkiastebta ar suzinag situacip, kuri gali kelti gésme tokios
informacijos saugumui ir konfidencialumui uztikiint
petrjus dirbtij kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutart;msantykiams.

5. AS esu susipazgs su Praneé$y apsaugogstatyme ir kituose tetés aktuose nustatytais
pranesjy apsaugos reikalavimais.

6. AS esujspitas (-a), kad, pazeidus gasizadjima, man gali ati taikoma atsakomybuz
Pranesjy apsaugogstatyme ir (ar) kituose teis aktuose nustatypranesjy apsaugos reikalavim
pazeidina.

(parasas) (vardas ir pavard)




