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ASMENS DUOMENU TVARKYMO
KAUNO VALDORFO DARZELYJE ,SALTIN ELIS“ TAISYKL ES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomentvarkymo Kauno Valdorfo darzelyje ,Saltiis* taisykliy (toliau —
Taisykks) tikslas — reglamentuoti asmens duogérarkymo ir apsaugos reikalavimus, taip pat
pagrindines asmens duomdmarkymo, duomesubjekto teisj jgyvendinimo ir duomepapsaugos
technines bei organizacines priemones Kauno Valdiafzelyje ,Saltialis* (toliau — Darzelis).

2. Darzelyje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis

2.1.Lietuvos Respublikos biudzetinjstaig; jstatymu;

2.2. Lietuvos Respublikos Svietinmistatymu;

2.3.Lietuvos Respublikos asmens duomégisines apsaugogstatymu;

2.4. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamentarybos reglamentas (ES) 2016/6%9 d
fiziniy asmen apsaugos tvarkant asmens duomenislitadsvo tokiy duomenm judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — ReglanasES) 2016/679) ir jmyvendinamieji teids
aktai.

2.5.Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu;

2.6.Lietuvos Respublikos civilinio proceso kodeksu;

2.7.Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.8.Lietuvos Respublikos administraaimusizenging kodeksu;

2.9. Lietuvos Respublikos Vyriausyp 2017 m. balandzio 5 d. nutarimas Nr. 254
.Dél valstyles ir savivaldyhy jstaig; darbuotoy veiklos vertinimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

2.10.Bendraisiais reikalavimais organizagms ir techniéms asmens duomgrsaugumo
priemorems, patvirtintais Valstybiis duomen apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. l&pkri
12 d.jsakymu Nr. 1T-71(1.12) B} Bendwjy reikalavimy organizacidms ir techniéms asmens
duomem saugumo priemams patvirtinimo* (toliau — Bendrieji reikalavimairganizacigms ir
technirtms asmens duomgisaugumo priemams);

2.11. SiomisTaisykkmis.

2.14.Dokument tvarkymo ir apskaitos taisydhis.

3. Taisykkse vartojamosasokos:

3.1.Asmens duomenys- bet kokia informacija apie fizimsmen kurio tapatyb nustatyta
arba kurio tapatyp galima nustatyti (duomensubjektas); fizinis asmuo, kurio tapagygalima
nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti,yvrma pagal
identifikatoriy, kaip antai varglir pavarg¢, asmens identifikavimo numebuvimo vietos duomenis
ir interneto identifikaton arba pagal vienar kelis to fizinio asmens fizés, fiziologires, genetias,
psichires, ekonomigs, kulfirinés ar socialigs tapatybs pozymius;



3.2.Duomemy valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios instifjaciagenira ar kita
jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustatorguny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio
duomemn tvarkymo tikslai ir priemoés nustatyti $jungos arba valsty@s nags teigs, duomen
valdytojas arba konkres jo skyrimo kriterijai gali bti nustatyti Sjungos arba valstyis nags teise;

3.3. Duomemy tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios instifaciagenira ar
kita jstaiga, kuri duomanvaldytojo vardu tvarko asmens duomenis;

3.4. Duomem gawjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios instifjaciagenira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nbayar tai tréioji Salis ar ne. T&éau valdzios
institucijos, kurios pagal §ungos arba valstyls nags teig gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkret tyrimg, nelaikomos duomengawjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos
valdzios institucijos laikosi taikomgmduomen tvarkymo tikslus atitinkatiy duomemy apsaugos
taisykliy;

3.5. Duomemny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizumom
priemorémis su asmens duomenimis ar asmens dugmiekiniais atliekama operacija ar opergcij
seka, kaip antai rinkimagasymas, tSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimksiamas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimasiy®iant, platinant ar kitu idu sudarant
galimylke jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimaskitais duomenimis, apribojimas,
IStrynimas arba sunaikinimas;

3.6.Ypatingi asmens duomeny$ (pagaReglameny (ES) 2016/679-specialy kategorijy
asmens duomenys — duomenys, susgijsu fizinio asmens rasine ar etnine kilme, polis,
gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teigtugenetiniai ir biometriniai duomenys.

4. Kitos Taisykése vartojamos ggvokos atitinka Asmens duomegneisines apsaugos
jstatyme ir Reglamente (ES) 2016/679 vartojameaskas.

5. Pasikeitus ApraSe minimteiss akty ar rekomendacinio paldzio dokumenj
nuostatoms, taikomos aktualiag teisss akty ar rekomendacinio padzio dokument redakcijos
nuostatos.

6. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniidib susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu bdu.

I SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Darzelis, tvarkydamas darbuai@smens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

7.1. asmens duomenis tvarko &8s s3Ziningai, skaidriu bdu ir Sioje politikoje apikiztiems
tikslams pasiekti;

7.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytaikiaigpibztais bei teistais tikslais, ir
toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamdip

7.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jigybtikslas, prireikus atnaujinami; imamasi yis
pagisty priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurigantikslas, atsizvelgiani jy tvarkymo
tikslus, hity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomasgrkymas;

7.4. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yeakalinga darbuotgj asmens
duomenm tvarkymo tikslams pasiekti;

7.5. asmens duomenis saugo tokia forma, kad dugnwerjekty tapatyle buaty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslamd,kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.



7.6. asmens duomenis tvarko tokiadu, kad taikant atitinkamas technines ar organmesci
priemones bty uZztikrintas tinkamas asmens duomesaugumasjskaitant apsaugnuo duomen
tvarkymo be leidimo arba netéis duomen tvarkymo ir nuo net§inio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

8. Asmens duomenys Darzelyje tvarkomi Siais tilsslai

8.1. pretendent; Darzelio darbuotojus asmens duomenys (Lietuvogpiteskos pilig€io
paso arba asmens tapatylkortebs numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumeésdavusi
jstaiga, dokumentregistracijos data ir numeris, asmens vardas &pnolavard (pavaras), asmens
kodas, gimimo data, pilietgbtautyle, parasas, gyvenamosios vietos adresas, telef@rmmymeris,
elektroninio pasto adresas, nuotrauka, gyvenimeiklos aprasymas, duomenys apie iSsilavinim
kvalifikacijg, specialj kategorijj asmens duomenys, sgsiu teistumu, asmens sveikata, dalyvavimu
politiniy partijy veikloje, pareigog,kurias pretenduojama; informacija apie karo prigvimformacija
apie stazuotes; paskatinimus ir apdovanojimus;rinéeija apie tarnybines nuobaudas) tvarkomi
pretendenf konkurso (atrankos) organizavimo, vidaus admingtno (personalo valdymo,
rastvedybos tvarkymo) tikslu;

8.2. Darzelyje esamir buvusiy darbuotaj asmens duomenys (Lietuvos Respublikos fidie
paso arba asmens tapatytkorteks numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumeésdavusi
jstaiga, dokumentregistracijos data ir numeris; asmens vardas &anohavard (pavards); asmens
kodas, gimimo data, pilietgbtautyle, nuotrauka, paraSas, deklaruotos gyvenamosiossvigiresas,
faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono rySio nsirfrexmy ir asmeninio mobiliojo rysio),
elektroninio pasto adresas, atsiskaitomosigkatos numeris, asmens socialinio draudimo numeris
karo prievot, gyvenimo ir veiklos aprasymas, speaiddategorij asmens duomenys, sgsj sveikata,
teistumu, ikiteisminio tyrimo pragimu; Seimiré padktis, pareigos, duomenys apie gonima
(perkelima) i pareigas, atleidigis pareig, duomenys apie iSsilavingnr kvalifikacijg, darbo staz,
duomenys apie mokygsi, duomenys apie atostogas, duomenys apie darnokesi, pasSalpas,
informacija apie dirkt darbo lailg, duomenys apie atskidarbo grafilg; informacija apie skatinimus
ir nuobaudas, darbo pargigazeidimus; informacija apie atliktus darbus idwdtis, duomenys apie
darbuotoy veiklos vertinimy, dalyvavimu politing partijy veikloje, dalyvavig uZdraustos
organizacijos veikloje, dokumentegistracijos data ir numeris, iSeéfmiSmokos, kompensacijos,
informacija, susijusi su asmens atleidimu i$ pareig Siurksy darbo pareig pazeidim, profesires
etikos pazeiding, jeigu nuo atleidimo IS parajglienos neprgo treji metai, informacija apie asmens
atleidimg iS pareig dél darbo su konfidencialia informacija pazeidimdgjenuo tokio sprendimo
dienos neprgo penkeri metai, informacija bei kiti asmens duogs kuriuos pateikia pats asmuo ir
(arba) kuriuos tvarkyti Darzelpareigojajstatymai ir Kiti teigs aktai) tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materigir finansini iStekliy naudojimo, archyvavimo)
tikslais;

8.3. Darzelis gali tvarkyti tik tuos kandidato, feduojaxio eiti pareigas arba dirbti darbus,
asmens duomenis, kurie sgsgu Sio asmens kvalifikacija, profesiniais gehais ir dalykiremis
savylemis, iSskyrugstatymuose nurodytus atvejus.

8.4. Darzelis gali tvarkyti kandidato, pretendudjaneiti pareigas arba dirbti darbus, ir
darbuotojo ypatingus asmens duomenis bei asmemsahie apie apkaltinamuosius nuosprendzius



ir nusikalstamas veikas, kai Sie asmens duomenfysi patikrinti, ar asmuo atitinkgtatymuose
nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbdinisi.

8.5. Darzelis gali rinkti kandidato, pretendugj@neiti pareigas arba dirbti darbus, asmens
duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesinigedejimais ir dalykiremis savylmis, iS buvusio
darbdavio pries tai informas kandidas, o iS esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

8.6. asmetp, pateikusi DarZeliui skund, praSyma ar praneSimy asmens duomenys (vardas,
pavar@, asmens kodas, adresas, telefono rysSio, elekiogp@$to adresas, parasas, skundo, praSymo al
pranesSimo data ir numeris (registravimo Darzelygéadr numeris), skunde, praSyme ar praneSime
nurodyta informacija jékaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundosypra ar praneSimo
nagrirgjimo rezultatas, Darzelyje atsakymo data ir nusjekundo, praSymo ar praneSimo nagrmo
metu gauta informacija) tvarkomi skupgrasyny ar pranesim nagrirgjimo ir vidaus administravimo
(raStvedybos tvarkymo) tikslais;

8.7. Asmens duomenys Darzelyje renkami tikéteiakty nustatyta tvarka, juos gaunant
tiesiogiai iS5 duomensubjekto.

8.8. Darzelis teikia jos tvarkomus asmens duom#eigesiems asmenims, pagal pragym
(vienkartinio asmens duomenrinkimo atveju) arba pagal asmens duomdrikimo sutai
(daugkartinio asmens duomgerninkimo atveju), atitinkatius Asmens duomenteisires apsaugos
jstatymo 6 straipsnio reikalavimus. Asmens duomémygsiems asmenims teikiami ftatymy ir
kity teisss akt; nustatytais atvejais ir tvarka:

8.8.1. asman pateikusi Darzeliui skund, prasym ar praneSimy asmens duomenys skundo,
praSymo ar praneSimo nagijimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims,il&uose dokumentuose
yra asmens duomen- juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik darbuotojo sutikimu;

8.8.2. asman pateikusy DarZeliui skund, prasyna ar praneSimy ir duomen valdytoy (fiziniy
asmen) asmens duomenys ¢m dél DarZelio priimto sprendimo teigimo nagrigjimo tikslu —
teismams;

8.8.3. Darzelio darbuotpjasmens duomenys: socialinio draudimo mékeadministravimo
tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo vglzhi prie Socialids apsaugos ir darbo ministerijos,
mokesiy administravimo tikslu — Valstybinei mokis inspekcijai prie Lietuvos Respublikos fingns
ministerijos, informavimo tikslu - Kauno miestorsaldybei;

8.8.4. Kauno Biudzetipijstaigy buhalterinei apskaitai — buhalterinapskaitos tikslais;

8.8.5. kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asnaemsnenis teikti DarZeliuipareigoja
jstatymai ar kiti teiss aktai.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

9. Darzelyje tvarkomp asmens duomen valdytojas yra Kauno Valdorfo darzelis
,Saltinelis*, juridinio asmens kodas 191641814, adresaBatSausko g. 84, 51441 Kaunas, kuris:

9.1. uztikrina duomen subjekto teisj jgyvendinimy ir vykdo Bendruosiuose
reikalavimuose organizagms ir techniéms asmens duomgrsaugumo priemams ir kituose
teisss aktuose, reglamentuojamose asmens duomertvarkymg, nustatytas asmens duomen
valdytojo pareigas;

9.2. paskiria asmeif-is), atsakingus uz asmens duomérarkymg Darzelyje;

9.3. rengia asmens duomgegpsaug ir tvarkymg reglamentuojafius teigs aktus, ne ggau
kaip kary per dvejus metus pefizi Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

9.4. ne réiau kaip karg per dvejus metus atlieka asmens duamerarkymo rizikos



vertinimg, parengia ataskaiir prireikus imasi priemonirizikai pasalinti arba sumazinti,
9.5. organizuoja darbuotgj atsaking uz asmens duomegntvarkyma, mokymy ir
kvalifikacijos tobulining asmens duomarteisines apsaugos srityje.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMEN U TVARKYMO REIKALAVIMAI

10. Darzelisigyvendina TaisyKise nurodytas organizacines ir technines asmens euyom
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens dusmeaiatsitiktinio ar neteigo sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kiteteigto tvarkymo.

11. Duomen subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomemigafiu informuoti Darz¢l
Remiantis duomapsubjekto rasytiniu praneSimu, esantys duomenykgbiaami. PraneSimas apie
pasikeitusius asmens duomenis dedanaasnens byl

12. Kekiantis asmens duomenis (dokumentus, kuriuose ynas duomenys, ar kopijas)
tvarkantiems DarZelio darbuotojams, asmens duomgagikumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, aryj kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmengrdanis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams perdavimo aktu.

13. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asheomenys, arjkopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, s#fam pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, w@kppijos) negali bti laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys tets asmenys nekliudomai g} su jais susipazinti.

14. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmheommenys, agjkopijos), esantys
iSorinése duometlaikmenose ir elektroniniame paste, turilstrinti nedelsiant nuajjpanaudojimo
ir (ar) perklimo j saugojimo vietas, &&au ne ¢liau kaip per 5 darbo dienas.

15. Asmens duomendokumend, kuriuose yra asmens duomenysyakgpijy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Kauno Valdorfo Zééio ,Saltirclis direktogs patvirtintu
dokumentacijos planu. Asmens duomenys (dokumehtaipose yra asmens duomenys, ar j
kopijos) saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja deamtvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenysy akopijos) nereikalingiy tvarkymo tikslams,
darbuotojai, atsakingi uz asmens duomesmarkymy, juos perduoda darbuotojui (nurodyti pareigas),
kuris Darzelyje atsakingas uz dokumenaikinimg ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, arkopijos) sunaikinami.

16. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, kopijos turi kuti sunaikinti taip, kad
ju neluty galima atkurti ir atpazinti turinio.

17. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmensneéngs, turi [ati naudojama ekrano
uzsklanda su slaptazodziu. Darbuotojai prieigos pgmens duomerslaptazodziais turi naudotis
asmeniskai ir neatskleistj jretiesiems asmenims.

VI SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOM  ENIS

18. Prieiga prie asmens duomayali hiti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie atsakingi
uz asmens duomertvarkymg arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingfynkcijoms vykdyti.
19. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuoksmaus, kuriems atlikti darbuotojams



yra suteiktos teis.

20. darbuotojai, tvarkantys duomgsubjekty asmens duomenis, privalo:

20.1. laikytis pagrindinj asmens duomegntvarkymo ir saugumo reikalavim jtvirtinty
Asmens duomanteisints apsaugosgstatyme, Reglamentas (ES) 2016/679, Taisglir kituose
teises aktuose;

20.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikygaslaptyje bet kokisu asmens duomenimis
susijusy informacip, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijaahent tokia informacijatity
vieSa pagal galiojatiy teises akt; reikalavimus (pareiga saugoti asmens duappaslapi galioja ir
pasibaigus darbo santykiams Darzelyje);

20.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudarytygy bet kokiomis priemoémis susipazinti su
asmens duomenimis wienam asmeniui, kurissrajgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

20.4. nedelsiant pranesti Darzelio darbuotojui, daykiam asmens duomenteisirés
apsaugos reikalavignlaikymosi DarzZelyje kontr@ék funkcijas, apie bet kokitarting situacip, kuri
gali kelti gesne Darzelyje tvarkom asmens duomgrsaugumui. Esant asmens duomapsaugos
pazeidimui, Darzelio darbuotojas, vykdantis asmel®men teisints apsaugos reikalavim
laikymosi Darzelio kontrais funkcijasjvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laijpsgah ir
padarinius bei kiekvienu konkie atveju teikia paslymus Darzelio direktoriui & priemont,
reikiamy asmens duomerapsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

20.5. laikytis kit Taisykkse ir asmens duomegrapsaug reglamentuojatiuose teiss
aktuose nustatytreikalavimy.

21. Darzelio darbuotojas, vykdantis asmens duamtisines apsaugos reikalavim
laikymosi Darzelyje kontr@s funkcijas, darbuotojus, tvarkdns asmens duomenis, pasirasytinai
arba kitokiu mdu (turi kuti uzZtikrintas susipazinimgodomumas) supazindina su Siomis Taiéygkk.

22. darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, agiraSyti konfidencialumo pasiZgitng
(priedas). PasiraSytas pasiganas saugomas asmens byloje.

23. darbuotojai netenka tésstvarkyti duomen subjekty asmens duomenkai pasibaigia
darbo santykiai su Darzeliu arba kai jiems pavedagkalyti su duomen tvarkymu nesusijusias
funkcijas.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

24. Duomen subjektas turi teissusipazinti su savo asmens duomenimis ir kaipyrjgee
tvarkomi. Duomen subjektas turi tets gauti informaciy, iS kokiy Saltiny ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokns duomen gawjams teikiami ir buvo teikti bent
per paskutinius 1 metus.

25. Duomen subjektas turi teisreikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens dunisearba
sustabdyti, iSskyrus saugopnmsavo asmens duometvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant Lietuvos Respublikos asmens duamiemsires apsaugogstatymo ir (arba) Bendrojo
duomem apsaugos reglamentokiistatym nuostaid:

25.1. jeigu duomen subjektas, susipazisa su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neidsam@ar netikgls, ir rastu kreipiasi Darze], Darzelis
nedelsdamas, bet nélrau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens dunsnr iStaiso neteisingus,
neisSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arbajakdo toki asmens duomentvarkymo
veiksmus, iSskyrus saugojan



25.2. jeigu duoman subjektas, susipazisa su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neitgs negziningai, ir kreipiasi Darze}, Darzelis nedelsdamas,
bet ne ¢liau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrasmens duomenvarkymo teigtuma,
sazininguny ir nedelsdamas sunaikina neégs ir negziningai sukauptus asmens duomenis ar
sustabdo toki asmens duomartvarkymo veiksmus, iSskyrus saugogm

25.4. Darzelis, duomean subjekto praSymu sustagsd jo asmens duomentvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuwarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jiesbStaisyti ar
sunaikinti (duomensubjekto praSymu arba pasibaigus duogszugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gati atliekami tik:

25.4.1. turint tiksl jrodyti aplinkybes, d kuriy duomem tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

25.4.2. jei duomansubjektas duoda sutikgnoliau tvarkyti savo asmens duomenis;

25.4.3. jei reikia apsaugoti ti@jy asmen teises ar teidus interesus;

25.4.4. DarzZelis nedelsdamas, réau kaip per 5 darbo dienas, praneSa duanserjektui
apie jo praSymu atligtar neatliki asmens duome@niStaisym, sunaikinina ar asmens duomen
tvarkymo veiksm sustabdyny;

25.4.5. asmens duomenys taisomi ir naikinami arltegrkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomem subjekto tapatypir jo asmens duomenis patvirtiiams dokumentus, gavus duongen
subjekto rasytinprasym;

25.4.6. jeigu Darzelis abejoja duomesubjekto pateikt asmens duomanteisingumu, jis
sustabdo toki asmens duomartvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikalimokie asmens
duomenys naudojami tik teisingumui patikrinti;

25.4.7. DarzZelis nedelsdamas, bet akau kaip per 5 darbo dienas, informuoja duomen
gawjus apie duomeansubjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus jo asmiomenis, sustabdytus
asmens duomeartvarkymo veiksmus.

26. Darzelis, siekdamagyvendinti duomet subjekto teig nesutikti, kad bty tvarkomi jo
asmens duomenys, kreipiasiuomen subjeky rastu ir nustato terman per kuf duomemn subjektas
turi teise iSreiksSti savo nesutikim

27. Jeigu duomen subjekto nesutikimas yra teisiSkai patps, Darzelis nedelsdamas
nutraukia asmens duometvarkymo veiksmus, iSskyrus téssakty nustatytus atvejus, ir informuoja
duomem gawjus.

28. Jeigu duomensubjektas per DarZelio nustaiyerming nepateikia rasytinio praneSimo
apie nesutikiig, kad ity tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duamsuabjektas
nepasinaudojo savo teise nesutikti, kat;ltvarkomi jo asmens duomenys.

29. Duomen subjekto praSymu Darzelis rastu praneSa dugnsebjektui apie jo asmens
duomemn tvarkymo veiksm nutrauking ar atsisakyrp nutraukti duometp tvarkymo veiksmus,
nurodydama motyvus.

VIl SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMEN U SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMAS

30. Duomen subjektai, siekdanigyvendinti savo teises, Darzeliui turi pateiktiytay prasSyna
asmeniskai, pastu ar per pasiujptan elektronin rySiy priemorémis.



31. PraSymas turidti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame tti furodytas duomaen
subjekto vardas, pavardgyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ifdrmacija apie tai, kol
IS Taisykliy nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomew subjektas pageidaujgyvendinti.

32. Pateikdamas praSynduomen subjektas privalo patvirtinti savo tapatyb

32.1. pateikdamas raSyjtipraSyma DarZelio darbuotojui, registruojéiam prasym, turi pateikti
asmens tapatgtpatvirtinani dokumen;

32.2. pateikdamas praSynpaStu ar per pasiunijnkartu turi pateikti asmens tapagyb
patvirtinargio dokumento kopg, patvirting notaro, ar Sio dokumento kapipatvirting kita teigs akty
nustatyta tvarka;

32.3. pateikdamas praSgralektroning rySiy priemoremis, turi pasirasytijjelektroniniu parasu.

33. Duomen subjektas savo teises Darzelyje gaivendinti pats arba per atstov

34. Jei atstovaujamo duomgsubjekto vardy Darze] kreipiasi asmens atstovas, jis savo
praSyme turi nurodyti savo vardpavard, gyvenamja viets, duomenis rySiui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens vargavar@, gyvenamja viets, informacip apie tai, koki iS Taisykkse
nurodyty duomen subjekto teisir kokia apimtimi pageidaujamgyvendinti, ir prictti atstovavina
patvirtinani dokumend ar jo kopip. Atstovo pateiktas praSymas turi atitikti Sio hdisy 30-32
punkiy reikalavimus.

IX SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMEN U SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO NAGRIN EJIMAS

35. Darzelis duomensubjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikamt Baisykliy 30-32
punktuose nustatytreikalavimy, nenagrigja, jeigu DarzZelio direktorius nenusprendzia kitaipie
atsisakymo nagriti praSymy motyvus DarZelis raStu informuoja prasypateikug asmeip

36. Taisykliy reikalavimus atitinkamntpraSyma DarZelis privalo iSnagriti ir jgyvendinti
duomenm subjekto teises, iSskyrystatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

36.1. vie§ja tvarka, nusikalstam veiky prevenciy ar tyrimg;

36.2. tarnybiis ar profesiés etikos pazeidimprevencig, tyrima ir nustatyna;

36.3. duomen subjekto ar kif asmen teisiy ir laisviy apsaug.

37. Duomen subjekto prasSym jgyvendinti jo, kaip duomensubjekto, teises Darzelio
darbuotojas, vykdantis asmens duomisires apsaugos reikalavipiaikymosi Darzelyje kontrék
funkcijas, iSnagrigja ir atsakym pateikia ne #liau kaip per 30 kalendorigidien; nuo duomen
subjekto kreipimosi.

38. Duomen subjekto praSymagyyvendinti jo, kaip duomensubjekto, teises Darzelyje
iISnagrirejamas ir atsakymas duomgsubjektui pateikiamas neéhau kaip per 30 kalendorinidieny
nuo duomen subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomenbjektui pateikiamas valstybine
kalba duomen subjekto pasirinktu tdu (registruotu laiSku, asmeniskai ar elektronimySiy
priemoréemis). Darzelis, 8 objektyviy priezasiy negatdama pateikti atsakymo duomgsubjektui
jo pasirinktu lidu, atsakym pateikia registruotu pastu.

39. Darzelis, atsisakydama vykdyti duomesnibjekto prasymjgyvendinti jo, kaip duomen
subjekto, teises, duomesubjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus.

40. Duomen subjektas gali sjsti Darzelio veiksmus (neveika) susijusius su duomen
subjekto teisj jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomempsaugos inspekcijai per pagal
Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 daliegatytss reikalavimus ir Asmens duongen
teisinés apsaugosstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

41. Duomen subjekto teigs Darzelyjegyvendinamos neatlygintinai.



42. Darzelis uztikrina, kad visa reikalinga inforcja duomen subjektui ity pateikiama
aiskiai ir suprantamai.

43. Darzelis,jgyvendindama duomensubjekto teises, uztikrina, kad mlp pazeista Kij
asmen teis j privataus gyvenimo nekkeamurmg.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Taisykks atnaujinamos (per@imos, ketiamas, papildomas, rengiamos naujos) ne
raciau kaip kar per metus arba pasikeitus tsisaktams, kurie reglamentuoja asmens dugmen
tvarkym.

45. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomesarkymg, arba darbuotgj atliekamos
funkcijos sudaro galimypsuzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Sioseyldése nustatytus
asmens duomeartvarkymo reikalavimus.

46. Darzelio darbuotojas, vykdantis asmens duaméeisires apsaugos reikalavim
laikymosi Darzelyje kontrés funkcijas, ne @au kaip karg per dvejus metus atlieka asmens
duomenm tvarkymo rizikos vertinina ir ataskaiy pateikia Darzelio direktoriui.

47. Taisykks skelbiamos Darzelio interneto svetgen

46. Uz Taisykly pazeidim darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikggatymuose
numatyta atsakomyb




