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I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Valdorfo darZelio ,,Saltinélis“ (toliau — DarZelis) finansy kontrolés taisyklés (toliau - Taisyklés)
reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg darZelyje ir finansing kontrole atliekanéiy darbuotojy
pareigas ir atsakomybe.
2. Sios finansy kontrolés taisyklés parengtos vadovaujantis 2005 m. geguzés 25 d. LR finansy ministro
jsakymu Nr. 1K-170 patvirtintu VieSojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos
apradu (Zin. 2005-05-28, Nr. 67-2431; suvestiné redakcija nuo 2018-08-31), 2007 m. birzelio 26 d. LR
Vie$ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu Nr. X-1212 (Zin. 2007-07-102, Nr. 773046; suvestiné redakcija
nuo 2020-09-01 iki 2021-12-31), 1999 m. birzelio 3 d. LR Vyriausybés nutarimu Nr. 719 patvirtintomis
Inventorizacijos taisyklémis (Zin. 1999-06-09, Nr. 50-1622; suvestiné redakcija nuo 2020-07-09), 2002 m.
gruodzio 10 d. LR vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu Nr. IX-1253 (Zin. 2002-12-24, Nr. 123-5540;
suvestiné redakcija nuo 2020-07-01), 2001 m. lapkri¢io 6 d. LR buhalterinés paskaitos jstatymu (Zin. 2001-
11-28, Nr. 99-3515; suvestiné redakcija nuo 2019-07-27) ir kitais aktualiais teisés aktais.
3. Taisyki¢se vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatyme. ;
4. Finansy kontrolé¢ — darZelio vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama uztikrinti darZelio tikinés
veiklos teisétuma ir patikimo finansy valdymo principy - ekonomiskumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei
skaidrumo laikymagsi.

II. SKYRIUS

FINANSU KONTROLES TIKSLAI KRITERIJAI IR NUOSEKLUMAS

5. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad buty jgyvendinti $ie tikslai:
- 5.1. darZelio finansiné veikla biity vykdoma jstatymuy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal strateginius ar

kitus veiklos planus ir programas;



5.2. darzelio turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims baty- apsaugoti nuo suk&iavimo,ig§vaistymo,
pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;
5.3.darzelis, vykdydama veikla, laikytysi patikimo finansy valdymo principy;

5.4. informacija apie DarZelio finansing veikla buty teisinga, tiksli, patikima ir pateikiama teisésakty
nustatyta tvarka;

5.5. uztikrinamas teisingas ir skaidrus biudZeto sudarymas ir jo vykdymas;

5.6. veiksmingai, ekonomiskai, skaidriai ir pagal paskirtj biity naudojamas valstybés turtas.

6. Kad ﬁnansi; kontrol¢ biity veiksminga, ji turi atitikti $iuos kriterijus ir principus:

6.1. funkcionuoty nenutriikstamai - kontrolés procediiros turi biiti vykdomos nuolat, kai atliekamikontrolés
reikalaujantys veiksmai;

6.2.atliekama tinkamai - kontrolé turi biti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

6.3. atlickama racionaliai, jos atlikimo sgnaudos neturi vir$yti teikiamos naudos;

6.4. pareigy atskyrimo - dkiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo jas vykdyti priémimo
ir nuo jy vykdymo;

6.5. rezultatyvumo - turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

6.6. prieigos kontrolés - turi biti kontroliuojama prieiga prie informaciniy sistemy naudojant slaptazodzius,
skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos prie informaciniy sistemy galimybes;
6.7. periodiniy perZidry - atlieckamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perzitros, informacijos
tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Mokyklos funkcijos, susijusios su apskaitos organizavimu,
atliekamos tinkamai;

6.8. procedlry standartizavimo ir skaidrumo - turi biiti nustatytos su apskaitos organizavimu susijusiy
procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biti supaZindinti §iy tvarky turintys laikytis darbuotojai.

7. Atliek;nt finansy kontrole turi biiti laikomasi tokio nuoseklumo:

7.1. iSankstiné (jspéjamoji) kontrolé - atlickama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su turto
panaudojimu, pries juos tvirtinant DarZelio vadovui, nustatyti, ar ikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai,
susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti, ar 1é3os operacijai numatytos samatoje ir ar jai
atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. Sprendimai gali bati priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas
uz iSanksting kontrole darbuotojas. Sios kontrolés paskirtis - neleisti neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy
vertybiy, vertinti, kiek yra pajamy ir kiek galima daryti i3laidy;

7.2. einamoji kontrolé - 1¢3y naudojimo metu atlickama kontrolé. Sioje sistemos dalyje atskiriamos tkiniy

. operacijy tvirtinimo, vykdymo, jtraukimo j apskaitg bei turto saugojimo funkcijos. Jos paskirtis -



uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bty vykdomi DarZelio priimti sprendimai dél turto panaudojimo, 1€3os ir
materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaitg;
7.3. paskesné kontrol¢ - kontrol¢ panaudojus 1éSas, kurios metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant
nustatyti, kaip yra jvykdyti DarZelio priimti sprendimai d¢l turto panaudojimo, t. y., ar teisingai sudarytas
biudzetas, gautos pajamos ir padarytos i$laidos, ar pagal paskirtj panaudotos 1é3os ir materi.alinés vertybés,

ar nebuvo teisés akty pazeidimy, piktnaudziavimy ir pan.

III. SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

8. Uz finansy kontrolés sukiirima, jos veikimo priezitirg bei finansy kontrolés taisykliy tvirtinimg
atsakingas Darzelio vadovas.

9. Diegiant finansy kontrolg, atsizvelgiama j $iuos DarZelio kaip vie$ojo juridinio asmenskriterijus:
9.1.veiklos pobudj ir jo ypatumus, atliekamy funkcijy apimtis;

9.2. organizacing struktlrg, apskaitos ir informacines sistemg, veiklos rizika, turto apsaugos biikle.

10. DarZzelio vadovas:

10.1. paskiria darbuotojus atsakingus uZ finansy kontrolés vykdyma;

10.2. nuolat analizuoja finansy kontrolés efektyvuma, uZtikrina reikalavimy finansy kontrolei laikymasi ir,
prireikus, organizuoja tam tikry veiklos sri¢iy stebéseng ir patikrinimg teisiniu pozitriu;

10.3. yra atsakingas uz darbuotojy teigiamo pozitirio j finansy kontrolg ir sglygy finansy kontrolei

sukiirimg DarZelyje.

11.  Siekiant uZtikrinti patikimg finansy valdymg ir apskaitg bei tinkama finansinés atskaitomybés
sudaryma, visi DarZelio darbuotojai privalo laikytis Taisykliy.

12, DarZelio buhalteriné apskaita perduota tvarkyti centralizuotai apskaitos jstaigai - ,,Kauno biudzetiniy
jstaigy buhalteriné apskaita® (toliau - Centralizuota apskaitos jstaiga). Centralizuota apskaitos jstaiga,
vykdydéma DarZelio Ukiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravima, turto, kity vertybiy ir piniginiy 1ésy
apskaitg bei mokeéjimus, taiko ir jgyvendina finansy kontrolés priemones, vadovaudamasi vidinémis

Centralizuotos apskaitos jstaigoje patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis.



IV. SKYRIUS ,
REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

13.  Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

14. Finansy kontrolé turi buti racionali ir jos atlikimo sgnaudos neturi vir§yti duodamos naudos.

15.  Finansy kontrolés procediiros turi biti atliekamos tik darbuotojy, veikiandiy pagab jiems nustatyta
kompetencija.

16.  Finansy kontrolés procediros atlikimg privalo patvirtinti jg atlikes asmuo.

17. Darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé finansy
kontrolés srityje turi biiti apraomos jy pareigybiy apradymuose:

17.1. turi buti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo pa¢iu metu biiti
atsakingas uz dkinés operacijos arba sprendimo dél valstybés ar savivaldybés turto panaudojimo arba
isipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdyma ir apskaita. Darbuotojas, atsakingas uz
iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesnés finansy kontrolés, tatiau gali dalyvauti vykdant
einamgjg finansy kontrole.

18.  Pagrindiniai finansy kontrolés klausimai:

18.1.  Ukiniy operacijy ir tikiniy jvykiy registravimas, prieziiira ir kontrolé:

18.1.1. atliktos Tikinés operacijos ir Gkiniai jvykiai turi biti teisingai fiksuojami apskaitos dokumentuose;

18.1.2. visos atlieckamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos tik atsakingy asmeny;

18.1.4. Gikinés operacijos ir Gkiniai jvykiai j ta patj apskaitos registra turi biiti jtraukti tik vieng karta;
18.1.5. tikiniy operacijy ir kiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi bati suraSomi laiku ir teisingai, turi biiti
patikrintas apskaitos dokumentuose esan¢iy duomeny tikrumas ir tikiniy operacijy teisétumas;
18.1.6.# kiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy dokumentai Centralizuotai apskaitos jstaigai teikiami nedelsiant,
o jeigu nedelsiant to padaryti nejmanoma - ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas nuo apskaitos
dokumenty pasiraSymo (patvirtinimo) ar jy gavimo, kitos informacijos parengimo dienos;
18.2. Piniginiy lésy apskaita, priezitra ir kontrolé:
18.2.1. grynyjy pinigy jplaukos ir i$laidos turi biti jtraukiamos j kasos knyga, kurios likuéiai turi
atitikti grynyjy pinigy likucius;
18.2.2. banko sgskaity jplaukos ir i§laidos bei likuiai turi atitikti apskaitos registry liku¢ius;

18.2.3. mokejimai i§ kasos ir banko saskaity turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZianciais
atlikti tokius mokeéjimus;



18.2.4. mokejimus apskaiiuoti ir atlikti turi skirtingi asmenys;

18.2.5. uztikrinti, kad j buhaltering apskaitg biity jtrauktos visos gautos ir sumokeétos sunios, kad
visos banko sgskaity ir kasos operacijos apskaitos dokumentuose ir registruose bty uzregistruotos
teisinga verte tinkamais buhalteriniais jrasais;

18.3. Isipareigojimy apskaita, priezitira ir kontrolé:

18.3.1. visi jsipareigojimai turi buti patvirtinti dokumentais; .

18.3.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi biiti patvirtintas apskaitos dokumentais;

18.3.3. jsipareigojimy suma, esanti apskaitos registruose, turi buti detalizuota pagal
jsipareigojimyatsiradimo Saltinius;

18.4. Turto apskaita, prieziura ir kontrolé:

18.4.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, nura§ymas ir kt.) turi baiti patvirtintas apskaitos
dokumentaisir registruojamas apskaitoje;

18.4.2. veiksmai, susij¢ su turtu, turi biti fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

18.4.3. visas nusidévejes turtas turi buti jtrauktas j apskaitg;

19. Turtas apskaitoje turi biiti sugrupuotas j grupes ir pogrupius ir ilgalaikis turtas turi turéti inventorinj

numerj;

20. Turi bati nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

21. uz nenaudojamg ir perduota naudoti turta turi bati paskirti atsakingi darbuotojai;

22. neturi biiti sudarytos salygos neteisétai pasisavinti nusidévéjusj turta;

23. turi baiti aiski ir patikima turto i§davimo naudoti sistema;

24. perimdami naudoti turtg darbuotojai turi prisiimti atsakomybe uZ jo naudojimg ir turi sugebéti
tinkamai j jnaudo.ti;

25. uitikri‘nti, kad bty uzkirstas kelias turto praradimui;

26. Registry sudarymas:

26.1. turi buti nustatyti apskaitos registry forma, turinys ir skai¢ius;

26.2. apskaitos registrai turi buti informatyviis ir tenkinti vadovo ir kity darbuotojy (specialisty)
poreikius;

26.3. suminiai apskaitos registry duomenys turi biiti lengvai (be papildomy skai¢iavimy) perkeliami
jataskaitas;
27. Kompiuteriné apskaitos sistema:

27.1. kompiuteriné apskaitos sistema turi buti patikima ir licencijuota;

27.2.visi kompiuterizuotos apskaitos registrai turi buti i§spausdinti ir pasirayti juos sudariusiy
asmeny;

27.3. kiekvienas j kompiuterinés apskaitos sistema jtrauktas dokumentas turi turéti ne tik
dokumento numerj,bet ir apskaitos programos suteiktg apskaitos operacijos registravimo numer;j.

27.4.diegiant kompiutering apskaitos sistema turi buti lygiaveréiai tvarkoma nekompiutering
apskaita;



27.5. siekiant iSvengti apskaitos dubliavimosi, kompiuteriné apskaitos sistema turi biti
jdiegiama irpatikrinama per kuo trumpesnj laika; '

27.6. darbuotojai, naudojantys kompiuterinés apskaitos sistema, turi bti atitinkamai parengti ir
apmokyti; !

27.7. kompiuterinés sistemos gedimo atveju turi biiti nustatytos instrukcijos ir asmenys, atsakingi
uz sutrikimypasalinimg, kontrolinés procediiros duomeny patikimumui uztikrinti;
28. Sudarant kompiuterinés apskaitos registrus, turi bati sutikrinama visy registry jrasy ir
buhalteriniy apskaitos dokumenty informacija.

29. Priimti * sprendimai dél valstybés ar savivaldybés turto panaudojimo, arba prisiimamy
isipareigojimy ir Gikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priemimo
iki vykdymo pabaigos.

V. SKYRIUS
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

30. Darzelio biudzeto iSanksting finansy kontrole atlieka DarZelio vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas, kuris:

30.1. atlieka tkines operacijos i3anksting finansy kontrole, kurios tikslas yra nustatyti, ar iikine

operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar

jai atlikti pakakspatvirtinty asignavimy.

30.2. turi teis¢ be atskiro Darzelio vadovo nurodymo gauti i§ darbuotojy rastiskus ir Zodinius
paaiSkinimus deél dokumenty tikinei operacijai atlikti parengimo ir dikinés operacijos atlikimo bei
dokumenty kopijas.

30.3. nustates, kad Gkiné operacija yra teiséta ir dokumentai, susije su iikinés operacijos atlikimu, yra
tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, patvirtina paraiska ar kita dokumenta dél
tikinésoperacijos atlikimo.
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31. ParaiSka ar kitas dokumentas teikiamas derinti DarZelio vadovui, kuris priima sprendimg tikine

operacijg atlikti arba atsisako ja tvirtinti:

31.1. tuo atveju, jei tkinés operécijos iSankstinés finansy kontrolés metu DarZelio vadovo jsakymu
uZ iSanksting finansy kontrole atsakingu paskirtas darbuotojas nustato, kad {ikiné operacija yra neteiséta
arba jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy bei tiking operacija pagrindziantys dokumentai yra
netinkamai parengti, jis ikinés operacijos vykdymo paraiskg ar kita dokumentg vizuoja su pastaba -
nurodydamas atsisakymo priezastis vykdyti iiking operacija. Tokiu atveju minétas dokumentas grazinamas
rengejams. Rengéjai pateikia grazintg dokumenta DarZelio vadovui, kuris priima galutinj sprendima.

31.2. barielio vadovas gali atsisakyti vykdyti tiking operacija arba, nepaisydamas paskirto uz
iSanksting finansy kontrole atsakingu darbuotojo pastaby, gali rastu nurodyti atlikti $ig tikine operacijg ir

prisiimti visg atsakomybe uZ jos atlikima.



32. Visus Darzelio finansinius dokumentus: samatas, sprendimus dél turto jsigijimo, valdymo,
naudojimo, disponavimo, prisiimty jsipareigojimy (sutartys, saskaitos faktiiros ir kt.) bei kitus tikines
operacijas pagrindzian¢ius dokumentus pasiraso Darzelio vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

VI. SKYRIUS

L]

EINAMOJI FINANSU KONTROLE

33. Darzelio biudzeto einamgjg finansy kontrole atlicka Darzelio vadovo jgalioti pirkimy
organizatoriai, Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris (-iai), kuriam (iems) pavestas iikiniy
operacijy jvedimas f apskaitg.

34. Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris:

34.1. atlieka biudZeto vykdymo ir atskaitomybés einamajg finansy kontrole, sudarydamas Darzelio

biudzeto pajamy ir iSlaidy suvestines ir paruoSdamas ataskaitas Lietuvos Respublikos 3vietimo

ministerijai.

34.2. atlieka ukines operacijos einamaja finansy kontrole.

34.3. atsako uz Darzelio darbuotojams iSmokamy lesy apskai¢iavimo dokumenty atitiktj teisés akty
reikalavimams kartu su §iuos dokumentus rengianciais Darzelio darbuotojais.

35. BiudZeto planavimo einamaja finansy kontrol¢ atlieka Darzelio vadovas ir jo paskirtas uz
einamajg finansy kontrolg atsakingu darbuotojas, parengdami biudZeto projekts.

36. Einamosios finansy kontrolés tikslas - uztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi Darzelio
vadovo jsakymai, Lietuvos Respublikos $vietimo ministerijos sprendimai dél valstybés ir Darzelio
turto panaudojimo pagal paskirtj, del tinkamo turto naudojimo, jo jtraukimo | apskaita bei
jsipareig;)jimq vykdymo.

37. Vykdant tikinés operacijos einamajg finansy kontrolg, atlickama:

37.1. ukinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimas (teikiamy paslaugy ir perkamy
prekiy, paslaugy kokybés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams
patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas, priimant prekes, jas skai¢iuojant, priimant paslaugas,
prekiy patikrinimas atrankos bﬂdu ir kt.);

37.2. ukinés operacijos dokumenty sura§ymo laiku, teisétumo ir teisingumo kontrolé;

37.3. ukinés operacijos laiku bei teisingas jraSymas j apskaitos registrus.

38. Darbuotojai, nustat¢ neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos
nekokybiSkospaslaugos), turi imtis veiksmy jiems pasalinti:

38.2. kai néra galimybés iStaisyti nustatyty trikumy ar neatitikimy, atsakingi darbuotojai privalo apie
tai info‘rmuoti Darzelio vadova, pateikdami neatitikimy ar trikumy atsiradimo paaiskinimg bei

pasitlymus dé¢l tolesnio tikinés operacijos vykdymo.



38.3. Darzelio vadovas, i$siaiskings esama padétj, sprendzia dél tolesnio iikinés operacijos atlikimo:

Jeigu ukiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo jos atlikima, arba, jvertines tikinés operacijos
stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo jg testi geriausiu bl_,ldl;. pagal patikimo finansy
valdymo principus.

39. Ukinés operacijos iniciatoriai privalo uztikrinti, kad visi su tkinés operacijos a.tlikimu susije
dokumentai biity laiku (ne véliau kaip per 5 d. d.) pateikti Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtam
buhalteriui.

40. Atlik;iami ikinés operacijos einamaja finansy kontrole DarZelio vadovo jsakymu uz einamaja
finansy kontrole atsakingu paskirtas darbuotojas ir Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas
buhalteris, atsakingas uz Ukinés operacijos jraSyma | apskaitos registrus, turi reikalauti, kad
dokumentai, susij¢ su ukine operacija, buty pateikti tinkamai sutvarkyti.

41. Darzelio vadovo jsakymu uz einamaja finansy kontrole atsakingu paskirtas darbuotojas ir
Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris privalo patikrinti, ar @ikiné operacija patvirtinta
igalioty darbuotojy, patikrinti jrady aritmetinj teisinguma, bendrasias sumas, sutikrinti apskaitos
dokumentus su apskaitos registry jradais. Jei pateikti ne visi su Gikinés operacijos atlikimu susije
dokumentai arba jie yra netinkamai sutvarkyti ir néra galimybés to istaisyti, Centralizuotos apskaitos
istaigos paskirtas buhalteris turi surayti laisvos formos apskaitos dokuments, turintj Lietuvos
Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo nustatytus privalomus rekvizitus, ir inicijuoti ikinés

operacijos jforminima bei registravima Buhalterinés apskaitos jstatymo nustatyta tvarka.

VII. SKYRIUS
PASKESNE FINANSU KONTROLE

-

42. Ukinés operacijos paskesne finansy kontrole atlieka Darzelio vadovas ir jo paskirtas
darbuotojas: l

42.1. atlikdamas akinés operacijos paskesng finansy kontrole Darzelio vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas privalo jsitikinti: arteisétai ji buvo atlikta, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy
pazeidimy bei piktnaudziavimy, ar visi su Gikine operacija susij¢ dokumentai pateikti, ar jie tinkamai
uzpildyti.

42.2. jei yra nustatomi pazeidimai ar piktnaudziavimai, DarZelio vadovo jsakymu paskirtas
darbuotojas privalo rastu apie tai informuoti Darzelio vadovg, nurodydamas paZzeidimo priezastis ir
galimas pasel&mes, taip pat priemones jiems pasalinti.

43. Sutar¢iy, sprendimy vykdymo, mokéjimy atlikimo, turto panaudojimo, kompiuterinés
apskaitossistemy funkcionavimo, finansinés atskaitomybés paskesne finansy kontrole atlicka Darzelio

vadovas arba Darzelio vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas.



44. Darzelio vadovas, pasiraSydamas finansinés atskaitomybeés dokumentus, perziiiri’ iSlaidy
sgmaty vykdymo rezultatus, straipsniy pasikeitimus, atsiskaitymy biikle ir aptaria su atsakingais
darbuotojaistolimesng biudzeto asignavimy ir turto valdymo strategija. ‘

45. Darzelio biudzeto paskesng kontrol¢ atlicka DarZelio vadovas, savo para$u tvirtindamas
biudZeto projekta (biudzeto planavimo kontrol¢), paraiSkas finansavimui (pajamq. apskaitos ir
asignavimy finansavimo kontrol¢) ir Darzelio biudzeto i$laidy samatos jvykdymo ataskaitg (biudzeto
jvykdymo ir atskaitomybés kontrolé).

VIII SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

46. Mokéjimo pavedimus ir mokéjimo parai$kas (toliau - mokéjimo dokumentai), remdamasis
Darzelio darbuotojy pagal kompetencija parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, rengia
Centralizuotosapskaitos jstaigos paskirtas buhalteris.

47. Mokeéjimams pagrjsti pateikiami Sie dokumentai:

47.2. pirkimo-pardavimo operacijos apskaitos dokumentai;

47.3. sutartys, kuriy pagrindu atlickamas mokeéjimas, ar jy kopijos;

47.4. darby ar paslaugy perdavimo ir priémimo aktai;

47.5. darbo uzmokes¢io mokejimo ziniaras¢iai;

47.6. kiti dokumentai (vadovo jsakymas ir pan.).

48. Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris, rengdamas mokéjimo pavedimus,
kontroliuoja kasines iSlaidas pagal atitinkamus ekonominés klasifikacijos i$laidy straipsnius ir
programas, sutikrina bankosgskaity iSrasus.

49.  Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris dokumentus patikrina ir juos pasiraso
arba, jei jie netinkamai parengti, atsisako pasira$yti ir perduoda pasira$yti Mokyklos vadovui.

50.  Darbo uzmokestj ir jam prilygintas iSmokas, komandiruo¢iy i§laidy apmokéjima darbuotojams
skai¢iuoja Centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas buhalteris.

51.  Pries pervedant darbo uzmokest; ir kitas i$mokas j darbuotojy asmenines sgskaitas bankuose,
darbo uzmokesCio iSmokéjimo Ziniaradtis turi biti pasira$ytas Centralizuotos apskaitos jstaigos
paskirto buhalterioir Darzelio vadovo.

52, Visi mokejimai, susij¢ su darbo uzmokes¢iu ir jam prilyginty iSmoky, komandiruo¢iy islaidy
apmokejimu atliekami pervedimais i§ Darzelio banko saskaitos j Darzelio darbuotojy asmenines
banko sgskaitas.

53. Komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimas vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimo ,,Dél dienpinigiy ir kity komandiruo¢iy islaidy apmokeéjimo®, (TAR, 2018-04-
26, Nr. 6626) aktualiaredakcija.



IX SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

54.  Darzelio vadovas skiria darbuotojg atsakingg uz: '

54.2. Darzelio ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, i$nuomoto ar perduoto pagalpanaudos
sutartis, naudojimo kontroleg;

54.3. Darzelio balanse apskaitomo materialiojo turto naudojimo kontrole; '

54.4. kompiuterinés technikos ir programinés jrangos naudojimo kontrole;

54.5. panaudos ir nuosavybes teise valdomo turto perémima bei perdavimg, reikalingy sprendimy
turto valdymo ir disponavimo klausimais inicijavima, turto perdavimo ir priémimo akty pateikima
Centralizuotaiapskaitos jstaigai, apie Darzelio panaudos ir nuosavybés teise valdomo turto sudaryma.
55.  Darzelio bendro naudojimo turtas negali biiti i$neSamas i§ Darzelio patalpy, i$skyrus atvejus,

kai jis pagal perdavimo-priemimo ar kitokius aktus perduodamas remontuoti, saugoti, kitoms

jstaigoms valdyti ar kitais teisés aktuose nustatytais atvejais.
56. Darzelio darbuotojai atsako uz jiems perduoto turto naudojima ir jo sauguma.

57.  Atleidziamas i§ darbo darbuotojas uz jam iSduota naudoti turta, jskaitant kompiutering ar
programingjranga, turi atsiskaityti su Darzelio vadovo jsakymu paskirtu darbuotoju.

58.  Sprendimg nuraSyti netinkamg ir nereikalingg turta priima DarZelio vadovas arba jo
jgaliotas asmuo.

59. Darzelio inventorizacija atliekama vadovaujantis aktualia Lietuvos Respublikos nutarimu

patvirtinty Inventorizacijos taisykliy (Zin., 1999, Nr. 50-1622) redakcija.
X. SKYRIUS

SUTAR(:IU SUDARYMO BEI VYKDYMO KONTROLE

60. - Darzelyje sudarant sutartj, vadovaujamasi nuostata, kad sutartis turi biiti sudaryta iki
tikines operacijos ar tikinio jvykio pradzios.

61. Darzelio prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos vie3yjy pirkimy jstatymo
objektu, perka vadovaudamasi $io jstatymo nuostatomis ir patvirtintu DarZzelio vie$yjy pirkimy planu,
Darzelio mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu bei Darzelio vieyjy pirkimyorganizavimo taisyklémis.

61.2. uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengima, tinkamg ir savalaikj vykdyma yra atsakingas

Darzelio direktoriaus, pavaduotojas iikiui.

61.3. .Darzelio vadovas arba jo jsakymu uz vieSuosius pirkimus atsakingu paskirtas darbuotojas

koordinuoja ir kontroliuoja vieyjy pirkimy planavima ir metinio vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

62. Darzelio vadovo jsakymu uz vieSuosius pirkimus atsakingu paskirtas darbuotojas yra
atsakingas uz poreikj planuoti vykdyti vieSuosius pirkimus ir sudaryti sutartis.

63. Visos sutartys yra registruojamos.



64. Uz sutarCiy saugojimg atsako DarZelib vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas.

64.1. atsakingas darbuotojas arba archyvaras sutartis laikinam naudojimui kitiems darbuotojams
i8duoda tik darbuotojui pasiraant tam skirtame (laikinam naudojimui jstaigos viduje iSduoty
sutar¢iy) Zurnale, atitinkamai abi pusés pasiraSo sutartj grgzinus. :

65. Sutar¢iy jsipareigojimy vykdymo prieziiros einamajg finansy kontrole atlieka, uz Sutarties

vykdymanurodyti atsakingi asmenys, bei darbuotojai, atsakingi uz einamajg finansy kontrole. Jie seka

v

66. Sutaréiy jsipareigojimy paskesne¢ finansy kontrole atlicka LopSelio-darZelio vadovo
jsakymupaskirtas darbuotojas. Jis turi perzitiréti, ar teisétai ir pagal paskirtj buvo panaudotos lé3os,

ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

XI. SKYRIUS

CENTRALIZUOTOS APSKAITOS JSTAIGOS PAREIGOS IR
ATSAKOMYBE

67. Centralizuota apskaitos jstaiga atsakinga uz:

67.2. teisingo ir savalaikio 1éSy iSmokeéjimo ir atsiskaitymy vykdymy kontrole;

67.3. tinkama apskaitos tvarkymo kontrole;

67.4. buhalteriniy jrasy atitikimo tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui organizavimg ir kontrole;
67.5. mokesCiy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy mokéjimy

apskai¢iavimoir deklaravimo laiku organizavimg ir kontrolg.

68. Vykdydama finansy kontrole Centralizuota apskaitos jstaiga, vadovaudamasi vidinémis

Centralizuotos apskaitos jstaigoje patvirtintomis finansy kontrolés taisyklémis:

68.1. patikrina dokumentus, susijusius su Gkinés operacijos jtraukimu j apskaitg ir mokéjimo

pavedimais, patikrina, ar 0kinés operacijos atlikimui patvirtinti asignavimai, ar jy pakaks

mokeéjimams atlikti; s
68.2. patikrina, kad Centralizuotai apskaitos jstaigai teikiami tkiniy operacijy dokumentai biity
vizuéti Darzelio vadovo ar jo jgalioto darbuotojo, kurie pagal kompetencijy patvirtina, jog tikiné
operacijateiséta ir mokéjimams atlikti pakaks asignavimy.

XII. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

69. Siekdami uZztikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaitg bei tinkama finansinés
atskaitomybés‘sudaryma(, visi Darzelio darbuotojai privalo laikytis patvirtinty Taisykliy.

70.  Darbuotojai, pastebeje Taisykliy pazeidimus, apie tokius atvejus privalo informuoti
Darzelio vadova.

71.  Darzelio darbuotojai turi teise savo tiesioginiam vadovui ar Darzelio vadovui rastuteikti

pasitilymus dél Siy Taisykliy ir finansy kontrolés tobulinimo.



72.  Darzelio darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés
srityje, nuolat kelti savo kvalifikacija, kad turéty tinkama kvalifikacijg atlikti savo funkcijas.
73.  Darzelio vadovas uztikrina, kad buty pasalinti finansy kontrolés srityje atsakingy asmeny
nustatyti trilkumai ir jy atsiradimg lemiantys veiksniai. :

74. Uz Siose Taisyklése nustatyty pareigy neatlikimg, Taisykliy nuostaty nesilaikyma
darbuotojaiatsako Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvar?a.

75.  Siose Taisyklése darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediras, pagrindinés
pareigos iratsakomybé¢ finansy kontrolés srityje turi biiti numatytos jy pareigybiy apraymuose.

76. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.




